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FISA DE LUCRU
Aplicatia Microsoft Word —

Sarcini de lucru: | :
I. Lansati aplicatia Microsoft Word si inserati antetul si subsolul din aceasta fisa de iucru. inciidet
antet si subsol.
2. Editati textul de mai jos:
Programe de arhivare

Arhivatoarele sunt programe care comprimd informatia continutd in memoria externd
calculatorului. Pentru a se realiza acest lucru se folosesc algoritmi special dezvoltati in acest scop. De
exemplu, dacd intr-un fisier apar 50 de caractere A unul dupd altul, ele pot fi inlocuite in arhiva ce va
cuprinde acel fisier cu secventa 504. Bineinteles, algoritmii folosifi sunt extrem de complecsi.

Fiecare program de arhivare ruleazd de fapt, mai multi algoriimi. O arhiva este un, fisier creai cu
ajutorul unui program de arhivare. O arhiva poate contine unul sau mai multe fisiere si directoare
compresate, pdstrdand nealteratd structura ierarhicd a continutului ei.

Principalele avantaje ale folosirii arhivelor sunt:

Spatiul economisit in urma compresdrii datelor utilizate rar:
Usureazd transportul datelor;

O
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o Protejeuza fisierele din arhivd impotriva virugilor;

o Vitezd mai mare de copieve in cazul lucrului cu foarte mulie fisiere mici:

o Posibilitatea realizdrii unei copii de rezervd (buckup) a datelor folosiie joaric des, copie
care sa aibd dimensiuni mici.

3. Formatati textul astfel: Titlu — font Arial, marime 14, bold, italic si subliniat. culoare rosie, aliniat
centru, Paragraful 1, 2, 3- font Times New Roman, italic. marime 12, culoare albastra, spatiere la
1.5 randuri. aliniat stanga-dreapta. Respectati lista marcata din cadrul paragrafului 3.

4. Inserati un tabel conform modelului de mai jos. in care sa introduceti obiectul, simbolul acestuia
si imaginea luata de pe Internet.

| Obiectul Simbolul Imaginea
Foarfece 8 \ ?
Telefon fix =
Clopotel &
Stilou 579
Monitor ) 7&

5. Formatati tabelul astfel: chenar exterior cu stil linie dubla, culoare rosie, grosime 1%, textul din
tabe! culoare rosie marime 12, culoare de umbrire galbena.

6. Cu ajutorul instrumentelor din bara de desenare, desenati: shema urmatoare, apoi colorati dupa
preferinte:

Date de intrare Date de iesire

| Prelucrare
> date

7. Folosind stilurile superscript si subscript scrieti in Word ecuatiile:

X H5X+HT x+2=0; PPt iRy
8. Salvati fisierul cu numele Aplicatie practica in Word. in folderul vostru.
9. Trimiteti fisierul prin e-mail la adresa clasei voastre.

Introduceti Numele si prenumele !



